REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA OTOK

DJECJI VRTIC “ZABICA”

UPRAVNO VIJECE

KLASA: 400-07/26-03/01

URBROJ: 2181-36-1/26-03

Otok, 23.09.2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, broj 120/16, 114/22 i
48/26) i ¢lanka 46. Statuta Djegjeg vrtica “Zabica”, Upravno vije¢e Djegjeg vrtica “Zabica” na
15.sjednici odrzanoj 23.09.2026. godine, donijelo je:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova ili usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 50.000,00 eura za robu i
usluge, odnosno do 100.000,00 eura za radove (dalje u tekstu: jednostavna nabava), za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Clanak 2.

Ovim aktom o nabavi ureduje se nacin postupanja, obveze i odgovornosti u procesu
nabave: planiranju, pripremi i provodenju nabave, ugovaranju i pra¢enju ugovorenog te ostala
pitanja (npr. evidentiranje, izvjeStavanje, Cuvanje podataka i spisa o nabavama itd.).

Clanak 3.

Prilikom ugovaranja jednostavnih nabava, narucitelj je duzan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati osnovna nacela javne nabave: nacelo zakonitosti,
transparentnosti, odnosa jednakog postupanja i nediskriminacije. Narucitelj mora primjenjivati
odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomiéno
troSenje sredstava za jednostavnu nabavu.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte narucitelja, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

Clanak 4.



O sukobu interesa na odgovarajucéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Duznosnicima u smislu Zakona o sprje€avanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati na
dobivanje poslova ili ugovora za nabavu robe, usluga i radova jednostavne nabave i/ili na koji
drugi nacin Koristiti poloZaj duznosnika kako bi utjecali na ovu nabavu radi postizanja osobnog
probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi
nacin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Il. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 5.
Prilikom definiranja predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a). Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave narucitelj mora uzeti u
obzir ukupnu vrijednost nabave, koja ukljuuje sve opcije i mogu¢a obnavljanja ugovora.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a
manja od 50.000,00 eura za robu i usluge odnosno 100.000,00 eura za radove, u Plan nabave
narucitelja unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja.

lll. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode imenovani predstavnici
narucitelja (Povjerenstvo za nabavu ili stru¢ne osobe).

Ravnatelj kao odgovorna osoba narucitelja internom odlukom (Odluka o poCetku postupka
nabave) imenuje predstavnike naruditelja i odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Clanak 7.

Za nabavu roba, radova i/ili usluga za koje postoji potreba, pokrece se postupak nabave
minimalno u roku 15 dana prije isteka prethodnog ugovora odnosno prije potrebe za nabavom.

Ravnatelj kao odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzi najmanje sljedece podatke: naziv
predmeta nabave (iz Plana nabave), procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a, oznaku pozicije
financijskog plana, podatke o predstavnicima narucitelja te podatke o nacinu slanja/objave Poziva
na dostavu ponude.

Clanak 8.



Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi
se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, a u iznimnim slu¢ajevima obvezan
je pisani ugovor.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

IV. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2.650,00 EURA DO 15.000,00 EURA

Clanak 9.

Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura,
a manije ili jednake 15.000,00 eura provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima izravno izvan sustava EOJN RH.

Broj gospodarskih subjekata kojima narucitelj Salje Poziv na dostavu ponude je minimalno
tri. Broj gospodarskih subjekata moze biti i manji, u posebnim slu¢ajevima i okolnostima, ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.

Poziv na dostavu ponude S$alje se e-mailom ili postom na dokaziv nacin svim
gospodarskim subjektima u postupku.

Poziv na dostavu ponuda najmanje sadrzi: naziv narucitelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, kriterij za odabir ponude, zahtjeve i uvjete koje ponuditelj treba ispuniti, rok
za dostavu ponude te adresu/e-mail na koju se ponuda dostavlja.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu
ponuda.

V. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA (PUTEM EOJN RH)

Clanak 10.
Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do
granice zakonskih pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, provodi se obvezno koristenjem

namjenskog modula za jednostavnu nabavu unutar Elektroni¢kog oglasnika javnhe nabave
Republike Hrvatske (EOJN RH).

Postupak zapoc€inje javhom objavom Poziva na dostavu ponuda u sustavu EOJN RH,
¢ime se omogucava sudjelovanje svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Priprema dokumentacije, predaja ponuda od strane ponuditelja te otvaranje ponuda
provode se u potpunosti elektroni¢kim putem kroz sustav EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda u postupcima iz ovog ¢lanka ne smije biti kraéi od 7 (sedam) dana
od dana javne objave poziva u EOJN RH.

VI. ZAHTJEVI, ZAPRIMANJE | OCJENA PONUDA (ZA SVE POSTUPKE IZNAD
2.650,00 EURA)



Clanak 11.

Naruditeli moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razlozi iskljuenja i uvjete
sposobnosti, jamstva, ugovorne kazne te ostale uvjete relevantne za izvrSenje nabave.

Sve dokumente koje narugitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Prije dono3enja Odluke o odabiru narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava
sklopiti ugovor zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika trazenih dokumenata.

Kod ugovaranja usluga, odredbe o obvezi prikupljanja viSe ponuda i provodenja kroz
EOJN RH ne moraju se primijeniti ako je pruzatelj usluga osoba Eiji se odabir predlaze zbog
specijalisti¢kih stru€nih znanja i posebnih okolnosti (odvjetnicke, javnobiljezni¢ke, projektantske
usluge te usluga hitnih intervencija koje ne trpe odgodu i sl.), u skladu sa zakonskim izuzec¢ima.

Clanak 12.
Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moze biti Ponudbeni list i/ili TroSkovnik.
Ponudbeni list sadrzi najmanje: naziv i sjediste naruditelja i ponuditelja, OIB, broj racuna,

navod o sustavu PDV-a, predmet nabave, cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu s PDV-
om, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.

Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke TroSkovnika koje je definirao narucitelj.

Clanak 13.

Sve pravodobno prispjele ponude upisuju se u Upisnik o zaprimljenim ponudama
(odnosno automatski kroz sustav EOJN RH za nabave iznad 15.000,00 eura).

Do trenutka otvaranja ponude nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama. Otvaranje ponuda nije javno i provode ga najmanje dva predstavnika narucitelja
neposredno nakon isteka roka za dostavu.

Imenovani predstavnici provjeravaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva. Predstavnici narucitelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 14.

Ako je u ponudi iskazana neuobi€ajeno niska cijena koja dovodi u sumnju moguénost
isporuke, narucitelj e zatraziti pojasnjenje ponude u primjerenom roku te je, ako pojasnjenje nije
zadovoljavaju¢e, moze odbiti.

Clanak 15.
Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
(kvaliteta, tehniCke prednosti, rok jamstva itd.). Kriterij mora biti unaprijed odreden u Pozivu.

Odgovorna osoba (Ravnatelj) na prijedlog predstavnika donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka uz obrazloZenje razloga.

Obavijest o odabiru ili poniStenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(odnosno kroz EOJN RH za vrijednosti iznad 15.000,00 eura).



VIl. PRAVNA ZASTITA (PRIGOVOR)

Clanak 16.

]
Protiv- Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, Zalba niti prigovor nisu dopusteni.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura,
nezadovoljan ponuditelj ima pravo izjaviti prigovor &elniku tijela (Ravnatelju) Narucitelja.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku (putem EOJN RH) u roku od 3 (tri) dana od dana
dostave Odluke o odabiru odnosno Odluke o ponistenju.

Ravnatelj je duzan odluéiti o prigovoru u roku od 5 (pet) dana od dana zaprimanja
prigovora. Prigovor odgada izvréenje ugovora/narudzbenice do donosenja odluke &elnika tijela.
Odluka ¢elnika tijela po prigovoru je konagna.

VIIi. EVIDENCIJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi ekonom vrti¢a, evidenciju o sklopljenim
ugovorima jednostavnih vrijednosti (registar sklopljenih ugovora) vodi ovlastena osoba vrti¢a.
Financijske evidencije i pra¢enje izvr§enja ugovorenih nabava vodi racunovodstvo vrtica.

Svi ugovori i postupci iznad 15.000,00 eura automatski se evidentiraju i prate kroz sustav
EOJN RH.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi koji je bio na snazi u trenutku pokretanja
postupka.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo€i i internetskoj stranici Narucitelja.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg
Vrtiéa, &ime prestaje vaziti dosadasniji Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 31. oZujka 2025. godine.

PREDSJEDN G VIJECA
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Antonia Norac Kljajo




